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OB.DEN ADMINISTRATIVA NOH. 30-87 AM. 11t 1987

";~~~BA~;h?t---"--=.~~~
OSO DEL APABTADO POSTAL Y DlRE(:CIOH FISlCA DE
LA COMISIOH PARA RECIBO DB CORRESPONDENCIA Y
ARTlCULOS PERSONALES Y PRIVAOOS DB EMPLEADOS
Y DB 'l"ERCBRAS PERSONAS

PropOsito

Las aqencias del Gobierno del Bstado Libre Asociado
de Puerto Rico contratan con el servicio postal federal
aPartados de correo para recibir su correspondencia
oficial. Se incurre en este qasto a modo de facilitar
el recibo de la cuantiosa correspondencia oficialque
Ie es remitida de diversas fuentes. Bl recibo y trclmite
interno de dicha correspondencia tambien conIleva un
costo, ya que esto requiere del trabajo de personal

=- . .,~ a~9!l~2...~:c.,1..,~_pa9'ado-dq.r~.,x:-'"ct.?.boras . laborab~~, ••,o"-Fl ei aJ $~~;;;;'::"::8~~1
.~"J!lI,-"..,""=-_"_' "':"'-'~"'''<~E!;ee!--pEn'''Sonal'es responsable de distribuir adecuadamente

las piezas. Ho'es" sin embargo, apropiado que la aqencia
tambien responsabilice a' ese personal, ya sobrecarqado
de traba jo , .per 0 • el recibo, trami te y distrihucion de
correspondencia personal y privada diriqida a los empleados
de 1a Comision 0 a tercera~ personas. Ademas, es contrario
a la Ley propi ciar y permitir qut.~personal paqado can
fondos pubJicos utilicen su tiempo, facilidades,
materiales y cualquier equipo del gohieJ;ncJpara benefi(~io
pen.onal pri vado.o, Es1:osrecursos son para el usc exclusi vo
de los ser'vicios que cada aqencia viene obliqada a. ofrecer
.'oficialmente. Debido a la naturaleza de sus funciones
y a su volumino'so trabajo, esta norma debe viqilarse
mas en la Comisioft.-Industrial de. Puerto Rico que cuenta
con poco personal para esta gran responsabiJidad y cuyo
volumende trabajo es mayor cada dia.
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La Comision Industria I de Puerto Rico sufraga con
, s~ escaso presup~esto un personal administrativo reclutado,

•.;,=~ ••..=::.' ,. 'reefen ido, jUstif.icado ..Y"''''ilsigyradtrc.,.-.pa1.a.' ...,.,recibir.tram'itarc. ._-
y distribuir su correspondencia oficial. P,l alto volumen
de las piezas oficiales recibidasre:quiere 'que este per-
sonal asignado dedique todo su tiempo y se concentre
exc)usivamente en esta importante funcion oficial.

Algunos ejemplos de 10 que constituye correspondencia
U objetos de naturaleza personal y pri vada son: estados
de cuentas bancarias, cartas de parientes, familiares
o amigos, tarjetas, 0 cuentas 0 facturas de credito per-
sonal, publicaciones (revistas, folletos 0 periOdicos

~~...,~.~;',-~_t:!j=~igidos,.,.,..,!" 4:!JIl~.!~-~~!i.." por su nombre) no sufragadas ni
solicitadas por -"la _.. agencia~ chequesae'""rai::~~os':'=-i:r~--' ,,'
reembolsos del Departamentode Hacienda, cheques 0 corres-
pondencia de entidades qubernamentales 0 cuasi-guberna-
mentales 0 de entidades bancarias, prestatarias 0 comer-
ciales objeto de transacciones privadas, correspondencia
o publicaciones 0 £acturas par razon de membresias a
insti tuciones U organizaciones pri vadas que no sean ofi-
ciales de la agencia, cheques 0 documentosde pago pro-
ducto de transacciones privadas, cheques por pensi.ones
alimenticias, documentos 0 notificaciones de los tribu- ,
nales 0 de otras agencias qubernamentales no relacionadas
.con el traba.jo, regalos, catalogos comerciales a mercan-
cia comercial de naturaleza privada, objetos comprados
por catalogo "para uso personal, comercial 0 privado,
cartas 0 correspondencia con caracter politico partidista,
entre otros. '

Orden
nU~~~4;'~m?~~;~#9~~~.: ....j~:.:,.~~~;;~~,,~~!. . ." _ .J';'~~~;;:;::?~' ~'~'.Wl'¥'-"-'

EI uso del apartado postal de la ComisionIndustrial' .-
de Puerto Rico es para el usa oficial y exclusivo de
la agencia y su correspondencia oficial. BingUnempleado
ni funcionario, podra utilizarlo como direccion para
que Ie sea remitida su correspondencia u objetos de natura-
leza perssonal, ni para el recibo de estos para terceras
personas que ya no trabajan en la agencia 0 que nunca
han trabajado ni trabajan. TampocOpodra utilizarse
la direccion fisica de ninguna facilidad de la Comision
para los fines antes indicados.

en
Las ofici nas de Personal, de

ocasiones oficialmente asisten
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Fin~nzas y otras que
a los empleados en
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1a tramitacion y asesoramiento de documentos persona1es,
pero ~~~~g,~~~Il-"~C~~_,_~~~~~~"~=,S~~,9 emp1e~d.os~__~~C!: seg~r~ra~.del cump1imientode--esta Orden. ...-".. ~---~-.."""-~.,.".,.---,~,~ --....'

Al 1 de junio de 1987, 1a S~ccion de Correo Interno
y Correspodencia no recibira, tramitara ni distrib~ira
internamente correspondencia u objeto alguno de natura1eza
personal y' privada dirigida a emp1eados, 0 funcionarios
de esta agencia ni a terceras personas. Estos se devol-
veran al correo postal automaticamente.

Los empleados 0 funcionarios a quienes pueda afectar
lei presente Orden deberan notificar a tiempo su cambio

'~~_"_~'de direcci6n a las.pers()na~,c 0,.,. .~J}.t:idad_e~~~~corr£~spondientes
.antes de la vigencla cie est-a"Orden-~-'-p-rc,cuiaru apartaaos~-"
privados 0 notificar el caml.ioal correo postal.

Vigencia

Consistente con sus terminos, la ley y la reglaBen-
taci6n aplicable, la presente .~rden empezara a regir
el 1ro. de junio de 1987.

- 163 -


	00000001
	00000002
	00000003

