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PARTE PRIMERA: DISPOSICIONES GENERALES

SECCION A: INTRODUCCION

ARTICULO 1: TITULO CORTO

Este reglamento se conocerd como el "Reglamento de Administra-
cién de la Flota del Gobierno".

ARTICULO 2: FUENTE JURIDICA

Este reglamento se adopta por virtud de la facultad que le

confieren al Administrador de la Administracidn de Servicios

Generales el inciso "j" del articulo 14 y los apartados 1,2,3,4 y

6 del inciso "a" del articulo 18 y el articulo 32 de la Ley Ndm.
164 del 23 de julio del 1974, segin enmendada conocida como la
"Ley de la Administracién de Servicios Generales".

ARTICULO 3: PROPOSITO:

La Administracidén de Servicios Generales tiene como una de
sus funciones principales la administracién y el control de la flota
del Gobierno. El Area de Transporte y Mantenimiento de Vehiculos
de Motor de la Administracidén tiene encomendado llevar a cabo
esta funcién. Dentro de ella estén incluidas las siguientes
actividades: identificacién, control, mantenimiento, uso y
asignacidén de cada vehiculo. Para poder llevar a cabo estas
actividades en la forma mds eficiente y préictica para el Gobiefno
es necesario establecer las normas que regulardn cada una de éstas.
Con este reglamento se establecen las normas que regirdn la
identificacién y control de cada vehiculo oficial; las normas
que establecen el alcance del uso y el uso adecuado de los
vehfculos del Gobierno; las normas de administracidn general de

la flota; las reglas de mantenimiento de los vehiculos oficiales;
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las normas que regulardn a los Superintendentes de Transportacidn
quienes serdn los representantes autorizados del Administrador en
cada agencia a cargo de implementar la reglamentacidén de transpor-
tacién; y las que regulardn a los Conductores.

Este reglamento, en fin se adopta con el propdsito de establecer
las normas que regulardn las actividades de la flota del Gobiermo,
asi como establecer las obligaciones y responsabilidades de todas
las personas que vienen directa o indirectamente en contacto con
la flota del Gobierno.

1. Administracidén en General

Al aprobar este reglamento se establece el sistema de trans-
portacidén en el Gobierno como consecuencia de la experiencia
acumulada asi como las necesidades actuales en el Gobierno.
Este sistema va encaminado a las siguientes metas:

a. Establecer un sistema uniforme y adecuado de mantenimiento
preventivo.

b. La utilizacidén de talleres privados para reparaciones mayo-
res de vehiculos oficiales, intercambiar prdcticas, conoci-
mientos y experiencias con éstos.

c. Establecer para los servicios de mantenimiento sencillos
y de cambio de piezas de rutina, talleres en las propias
agencias donde estén destacadas las unidades cuando ello
sea mds prdctico y econdmico para el Gobierno, siguiendo las
normas y procedimientos establecidos por el Administrador,

d. Mantener un inventario de piezas de reparacién de uso con-
tinuo para asegurar que las actividades de mantenimiento

no se detengan; rotar dichas piezas,
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Establecer los mecanismos adecuados para supervisar el
servicio de inspeccidn &ntes y después de efectuarse,
Desarrollar la capacidad del personal gubernamental para
corregir las deficiencias que se detecten durante el uso

e inspecciones diarias,

Establecer itinerarios adecuados para mantenimEnto asegu-
rando asi las mejores condiciones de los vehiculos,
Establecer los procedimientos y técnicas adecuadas de

control de calidad de servicios,

Mantener un control de produccidn para regular el flujo en
las operaciones de los talleres y en el Area de trabajo,
Mantener records completos de mantenimiento de cada vehiculo
de la flota,

Mantener informacidn técnica adecuada y al dia para referencia,
Ofrecer adiestramiento necesario al personal de las agencias,
Crear la figura del Superintendente de Transportacidén, fijar
los deberes y poderes de éste,

Crear la figura del Conductor Oficial en el Sistema de Trans-
portacidén del Gobierno; establecer qué es un Conductor Oficialj
las normas y procedimientos uniformes mediante los cuales se
nombrardn éstos; los requisitos para expedir autorizaciones
para conducir vehiculos del Gobierno a funcionarios y emplea-
dos que no tengan nombramientos de Conductores Oficiales;
enumerar las obligaciones y responsabilidades de los Conduc-
tores Oficiales y de toda persona autorizada a conducir
vehiculos del Gobierno; establecer las normas y procedimientos

para revocar los nombramientos de Conductores Oficiales y las
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autorizaciones del otro personal del Gobierno; sefialar las
circunstancias bajo las cuales se podra autorizar a personas
no empleadas del Gobierno a conducir vehiculos oficiales;
establecer los procedimientos a seguirse para expedir esas
autorizaciones y las obligaciones y responsabilidades de las.
personas con dichas autorizaciones, ¥ o

Establecer las normas generales de identificacidn de los

vehiculos oficiales de la flota del Gobierno.

ARTICULO 4: JURISDICCION

Este reglamento aplicard a todas las agencias de la Rama Ejecu-
tiva excepto las corporaciones piublicas, los municipios y aquellas
que por ley estén exentas de la jurisdiccidén del Programa de Trans-
porte de la Administracidn.

1. Jurisdiccidén Voluntaria

Si cualquier agencia de la Rama Ejecutiva exenta de la
Administracién o cualquier organismo de cualesquiera de las
otras ramas del Gobierno se sometiere voluntariamente a la
jurisdiccidn de la Administracidn, tendrd que regirse por las

disposiciones de este reglamento.

ARTICULO 5: ALCANCE

Este reglamento aplicard a todo funcionario o empleado del
Gobierno especialmente aquellos que vengan en contacto directo
con vehiculos oficiales, También aplicard a cualquier persona
que aunque no sea empleada del Gobierno en algin momento venga
en ocasién de usar o en contacto licito o ilicito con los

vehiculos oficiales.
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ARTICULO 6: INTERRELACION CON OTRAS NORMAS

Las disposiciones de este reglamento no se interpretardn aislada-
mente. Para cumplir fiel y adecuadamente con las responsabilidades
y obligaciones que conlleva conducir, usar, tener asignado o contro-
lar los vehiculos del Gobierno es necesario conocer todas las normas
que regulan el sistema de transportacidén del Gobierno aprobadas por
el Administrador y las normas de Adquisicidén del Gobierno.

El "Reglamento de Adquisiéién" de la Administracidén establece
entre otras, las normas que regulan la adquisicidén de cualquier
medio de transportacidn para el Gobierno.

El "Reglamento de Delegados Compradores" establece entre otras,
las normas y procedimientos que habrdn de seguirse a nivel de las
agencias al adquirir los servicios para los vehiculos de la flota.
Es necesario que para una adecuada administracidén de la flota del
Gobierno, las mnormas contenidas en estos reglamentos se interpre-
ten en conjunto; prevaleciendo siempre las normas especiales cuando
estas varien de la norma general establecida.

Cuando un vehiculo o las piezas de éstos ya no tengan utilidad
para el Gobierno por estar en desuso, por falta de rendimiento o
por estar inservible, se dispondrd de ellos conforme las normas

contenidas en el"Reglamento de Propiedad Excedente Estatal."

ARTICULO 7: INTERPRETACION DE PALABRAS Y FRASES

1. General
Las palabras y frases usadas en este reglamento se interpre-
tardn segin su contexto y el significado sancionado por el uso
corriente y comun,
Las voces usadas en este reglamento en el tiempo presente

incluyen también el futuro; las usadas en el género masculino
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incluyen también el femenino y el neutro, salvo los casos en
que tal interpretacidén resultare absurda; el nimero singular
incluye el plural y el plural el singular.

Las frases y palabras que se utilicen a lo largo de todo
el reglamento se definirdn en este articulo; otras se defini-
rdn en las secciones correspondientes para facilitar la
interpretacidén de las normas contenidas en este‘reglamento.

Abreviaciones y Definiciones

1) Administracién - La Administracidén de Servicios Generales

2) Administrador - El Administrador de la Administracidn de

Servicios Generales

3) Administrador Auxiliar - El Administrador Auxiliar del Area

de Transporte y Mantenimiento de Vehiculos de Motor de la
Administracion.,

4) Agencia - Cada organismo componente del Gobierno

5) Area - El Area de Transporte y Mantenimiento de Vehiculos
de Motor de la Administracién

6) Conductor - Cualquier persona autorizada por el Administrador
a conducir vehiculos del Gobierno.

7) Dia - Dia natural

8)‘El22§ - Todo el conjunto de los medios de transportacidn
terrestre, maritima y aédrea del Gobierno irrelevante de
dénde esté ubicado o asignado.

9) Gobierno - La Rama Ejecutiva del Gobierno del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, excepto las corporaciones piblicas
y los municipios y aquellas agencias expresamente excluidas

del Programa de Transporte de la Administracidn.
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10) Pool- Aquella parte de la flota asignada a cada agencia
para la transportacidén diaria de equipo, materiales, docu-
mentos y personal durante horas laborables y cuyo control
recae sobre el Superintendente de Transportacidn.

11) Superintendente - El Superintendente de Transportacidén

nombrado por el Administrador en cada agencia y que tendrd
a su cargo la administracién del "pool" de la agencia para
la cual se nombre.

12) Superintendente Auxiliar - Cualquier Superintendente nombrado

en adicidén al Superintendente principal en las agencias.

13) Vehiculo Oficial - Cada uno de los componentes de la flota

a. Incluyendo entre otros los siguientes:

(1) aviones, helicépteros y cualquier otro medio de
transportacidén aérea

(2) carros, guaguas pisicorres, camionetas, ambulancias,
jeeps, coches celulares, autobuses, bombas de incen-
dio, guaguas de reparto, limosinas, camiones gridas,
remolcadores, arrastres, coches fiunebres, motoras,
bicicletas, grdas excavadoras, cavadoras frontales,
unidades méviles, y cualquier otro medio de transpor-
tacidén terrestre irrelevante de que requiera licencia
del Departamento de Transportacién y Obras Pdblicas
para circular por las vias piblicas o de la energia
que use para moverse.

(3) barcos, lanchas y yates irrelevante de la energia
que utilicen para moverse.

(4) animales y bestias de transportacién o cargas tales
como caballos, burros, mulas y otros.

b. Excluyendo lo siguiente:
(1) Maquinaria de construccién y agricola, equipo pesado,

y animales tales como perros, gallos y otros.
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SECCION B: OBLIGACION DE LA ADMINISTRACION

ARTICULO 8: ADMINISTRACION EN GENERAL

La Administracidén serd responsable de coordinar con los jefes
de agencias el movimiento, el uso y la custodia de la flota a
nivel de cada agencia. En el desempefio de estas funciones la
Administracién efectuard las gestiones que se disponen en este.

reglamento.

ARTICULO 9: SUPERVISION

La Administracién velard por que las agencias establezcan los
mecanismos necesarios mediante los cuales la Administracidén pueda
supervisar a los Superintendentes y éstos a su vez, a los Superin-
tendentes Auxiliares y Conductores a fin de asegurarse que cumplan

las normas establecidas por el Administrador,

ARTICULO 10: ADIESTRAMIENTO

La Administracidén viene obligada a ofrecer orientacidén a todo el
personal que use o bregue con los vehiculos oficiales, especialmente
a los Superintendentes, los Superintendentes Auxiliares, los Conduc-
tores, mecdnicos y demds personal que entre en contacto directo o
indirecto con la flota del Gobierno. Para ello establecerd y man-

tendrd un programa de adiestramiento dividido en varias fases:

1. Adiestramiento Original

Este adiestramiento se ofrecerd a todos los candidatos a nom-
bramientos de Superintendentes, Auxiliares y Conductores, a todo
particular candidato a que se le expida autorizacidén para condu-
cir vehiculos del Gobierno, a mecdnicos y Supervisores de meci-
nicos y cualquier otro personal que el Administrador Auxiliar re-

comiende se le de el adiestramiento.
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Adiestramiento Continuo

Este adiestramiento se ofrecerd a toda persona que haya
tomado el Adiestramiento Original y en é1l se explicarédn
nuevas normas y procedimientos, de haber surgido; se refres-
cardn los conocimientos sobre las existentes y se discutirén
problemas y errores cometidos; uso y tramitacién de nuevos
formularios y procedimientos.

a. Este adiestramiento se ofrecerd cuantas veces el Adminis-

trador Auxiliar lo entienda necesario.

Adiestramiento Especial

Este adiestramiento se ofrecerd a los jefes y subjefes de

agencias,

Adiestramiento Pidblico

Este adiestramiento se ofrecerd a toda persona que no sea
empleada del Gobierno y que para la proteccién de los mejores
intereses del Gobierno sea mnecesario adiestrarlo sobre las

normas de Transportacién del Gobierno.

ARTICULO 11: INFORMACION

La Administracién estd obligada a mantener informado a todo

jefe de agencia, Superintendente, Superintendente Auxiliar, Con-

ductor y mecdnico de todo movimiento de transportacidn en el

Gobierno, de toda la actividad relacionada y de todas las normas

alteradas o en proceso de modificarse que regulen la tramnsporta-

cién en el Gobierno.

1.

Boletin Informativo de Transporte

Para asegurarse de cumplir fielmente esta obligacidén la

Administraci én publicard cuantas veces sea necesario un
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Boletin Informativo sobre Transportacidén en cuyo contenido
incluird informacién general con el propdsito de mantener
el personal del Gobierno informado.

ARTICULO 12: ASESORAMIENTO

La Administracién ofrecerd asesoramiento constante en casos
de consultas verbales o escritas de los jefes de agencias y
Superintendentes de Transportacién las cuales se podréan hacer
por éstos cuando tengan dudas sobre los procedimientos, sus fun-
ciones en relacién a la flota o sobre accidén a tomar en situacio-
nes inesperadas, imprevistas o de emergencia.
. Los Conductores deberdn hacer sus consultas a los Superinten-

dentes o Superintendentes Auxiliares.

ARTICULO 13: FISCALIZACION

La Administracidén se asegurard de que el movimiento de trans-
portacidén se efectie eficientemente,

Para asegurar esto se harén intervenciones directas sobre el
personal del Gobierno en las actividades de transportacidn.

1., Sitio y Modo de llevarlas a cabo

a. En las agencias

. Verificando las entradas y salidas de los vehiculos
oficiales a las agencias, el modo que se efectdan éstas,
si los Conductores cargan consigo las autorizaciones, destino
y origen de los viajes, estado de la Bitédcora y del

vehiculo oficial, y otras circunstancias que puedan surgir.

b. En las Carreteras

Verificando si llevan consigo su autorizacién de con-
ducir, si la Bitdcora estd debidamente cumplimentada, si
se estd cumpliendo con las normas de seguridad estableci-

das por el Departamento de Transportacién y Obras Pdblicas,
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las disposiciones de la Ley de Vehiculos y Tréansito de
Puerto Rico y las normas establecidas por el Administrador.

En la Administracién

Llendo sobre los Informes Especiales, Bitdcoras, Inves-
tigaciones, y otros documentos relacionados con la actividad

de transportacidn.

ARTICULO 14: SISTEMA DE INFORMACION SOBRE TRANSPORTACION

La Administracién llevard en el Area un historial de cada

persona autorizada a conducir vehiculos oficiales del Gobierno

irrelevante del puesto o cargo que ocupe O designacidén especial

que tenga; y otro historial de cada vehiculo propiedad del Gobierno,

irrelevante del medio de adquisicidn del mismo.

1. Historial de Conductores

El historial de Conductores contendrd la siguiente informacidn:
Nombre y descripcién de la persona;

Nimero de seguro social;

Agencia para la cual trabaja;

Direccidn residencial;

Puesto o cargo que ocupa;

Ndmero de licencia del Departamento de Transportacidén y
Obras Publicas, la Agencia Federal de Aviacidén o de la
Autoridad de los Puertos, segin sea el caso,y la fecha de
expedicidén, vigencia y expiracién de ésta;

Ntdmero de la autorizacidén de la Administracidén y fecha de
expedicidén, vigencia y expiracidén de ésta;
Aprovechamiento

1) Incluyendo todos los adiestramientos y resultados de

éstos.
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i. Conducta
1) Incluird su ejecucién desde el punto de vista de:

a) Condecoraciones o premies que haya recibido en el
desempefio de sus funciones o gestiones como Conductor

b) Vielaciones graves a la Ley de Vehiculos y Trdmsito
especialmente si ha incurrido en:
(1) guiar negligentemente
(2) conducir en estado de embriaguez

c) Infracciones a la Ley'de Transito cometidas con
vehiculos oficiales

d) v cﬁalquier otra violacidén a reglamento, ley u
ordenanza municipal relacionada con la transpor-
tacién o los vehiculos oficiales del Gobierno.

2. Historial de los Vehiculos

El historial de los vehiculos contendrd informacién sobre
lo siguiente:
a. Descripcidén del vehiculo incluyendo:

1) Nimero de identificacidén y serie

2) Marca, modelo y afio

3) Especificaciones generales

4) Accesorios y su origen; o sea, dé fabrica o instalados
b. Detalles sobre la adquisicién, incluyendo:

1) Fecha de adquisicién

2) Origen de los fondos

3) De quién se adquirié

4) Costo de adquisicién

5) Alcance de las garantias
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c. Asignacidén y Uso
1) Agencia o funcionario para el cual se adquirid
2) Fecha de asignacidn )
3) Ndmero de tablilla'GE'asignada
4) Numero de tablilla confidencial asignada,si alguna
(a) Esta informacidén serd mantenida donde el Adminis-
trador Auxiliar de Transporte determine para
asegurar su confidencialidad.
5) Cambios de asignaciones y fechas
d. Mantenimiento
. 1) Servicio de Mantenimiento Preventivo incluyendo:
a) Fechas de servicio
b).Tipo del servicio en base a la codificacidén establecida
c) Costo
2) Servicios de mejora
a) Inclusidén de accesorios, cambios de colores y otros
b) Fechas de éstos
c) Costo
. 3) Servicios de Reparaciones incluyendo:
a) Causa
b) Fecha
c) Tipo de reparacidn
d) Costo

e) Si fue ocasionado por accidente, nimero del accidente,
nombre del Conductor que conducia el vehiculo oficial
y fecha del accidente.
4) Garantias
a) Tipo de garantia reclamada
b) Fecha
c¢) Resultado
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SECCION C: OBLIGACIONES DE LAS AGENCIAS

ARTICULO 15: SISTEMAS INTERNOS

Las agencias vienen obligadas a establecer los mecanismos
internos necesarios para asegurar el uso adecuado de los vehiculos
del Gobierno asegurandose asi del movimiento necesario de documen-

tos, equipo y personal para llevar a cabo sus funciones eficientemente,

ARTICULO 16: FACILITAR FUNCIONES DE TRANSPORTACION

Las agencias establecerdn los mecanismos necesarios para facili-
tar las funciones de todos los Superintendentes especialmente en la

funcidén de supervisidén de los Conductores por los Superintendentes.

ARTICULO 17: NOMBRAMIENTOS

Serd obligacidn del jefe de la agencia velar porque ninguna
persona empleada o funcionario de su agencia conduzca vehiculos
oficiales hasta tanto haya sido autorizado por el Administrador.
Deberd programar en tanto en cuanto sea posible, los nombramientos
de los Conductores I, Conductores II y Conductores de Camiones de
forma tal que al inicio del periodo probatofio éstos inicien la

toma del adiestramiento.

ARTICULO 18; NOTIFICACIONES

Serad obligacidén de todo jefe de agencia informar al Administrador
dentro del menor tiempo posible el nombramiento a un cargo o puesto
cuando sea necesario o interese que se le expida a la persona nom-
bramiento de Conductor. Al hacer dicha notificacidén se enviaran

los datos de la persona y copia del nombramiento.

ARTICULO 19: PERIODO PROBATORIO

Los jefes de agencia se asegurardan de no aprobar ningin periodo

probatorio a Conductores I, Conductores II y Conductores de Camiones
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sin que medie la certificacidén de la Administracidén a los efectos
de que la persona ha tomado y aprobado el adiestramiento requerido.
En el caso de personas que no ocupan los puestos mencionados
pero que tendrdn que conducir durante sus horas laborables para
desempefiar sus funciones, los jefes de agencias deberadn ser lo mas
diligentes al nombrarlos de suerte que puedan tomar el adiestra-

miento antes de empezar a conducir.

ARTICULO 20: PROHIBICION DE INTERCAMBIO DE VEHICULOS

Ningin jefe de agencia podrd autorizar a que vehiculos de su
pool sean transferidos a otras agencias y viceversa sin la debida
aprobacidn y autorizacidén expresa del Administrador o el Adminis-
trador Auxiliar.

Si cualquier agencia que esté bajo la jurisdiccidn del Programa
de Transporte de la Administracidn tuviere adscrita o integrada a
si cualquier organismo gubernamental que por ley estuviere exento
de la jurisdiccidn de la Administracidn este reglamento no sera
de aplicacidén a la flota de dichos organismos y los vehiculos de
una y otra no se podran intercambiar, ni mezclar, ni autorizarse
su uso a empleados de una y otra indistintamente a menos que medie

~una autorizacioén escrita del Administrador.
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SECCION D: POLITICA PUBLICA EN TRANSPORTACION

ARTICULO 21: USO DE MEDIOS PRIVADOS Y CUASIPUBLICOS

Se establece como politica piblica en la transportacidn del
Gobierno el desalentar al médximo el uso de los vehiculos oficiales
para viajes de distancias cortas o por empleados o funcionarios que
tengan medios de transportacidén propios y estén autorizados a usar
sus vehiculos privados para gestiones oficiales.

Por lo tanto, de haber otros medios de transportacidn privados
o comerciales razonablemente disponibles, no se debe proveer trans-
portacion oficial a ningin personal del Gobierno a menos que sea
indispensable.

La transportacién oficial no intenta ni pretende competir con
la empresa privada o cuasipiblica. A tales efectos, cuando se den
aquellas circunstancias que por las veces y la distancia a recorrerse
el Administrador determine es mds conveniente y econdmico usar el
servicio de transportacidén privado o cuasipiblico en vez del oficial,

se utilizardn esos recursos.

ARTICULO 22: IDENTIFICACION

Todos los vehiculos de la flota del Gobierno tendran que estar
debidamente identificados. Sdlamente se excluirdn de esta norma
aquellos vehiculos asignados a los jefes y subjefes de agencias o
destinados a gestiones de seguridad e inteligencia seguin definidos

en este reglamento.

ARTICULO 23: ASIGNACION

Ningin funcionario o empleado del Gobierno tendrd vehiculos
oficiales asignados para su uso personal o fuera de horas labora-
bles a menos que ocupe un cargo de jefe o subjefe de agencia

regular de la Rama Ejecutiva del Gobierno.
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ARTICULO 24: POLITICA PUBLICA EN GENERAL

El Administrador serd quien establezca la politica publica en
general sobre transportacidn en el Gobierno y a tales efectos
podrd variarla o revisarla cuando asi lo crea conveniente y
dichas determinaciones de politica publica una vez aprobadas y
emitidas mediante drdenes o resoluciones administrativas formaran

parte de, y se consideraran con la misma fuerza que este reglamento.
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PARTE SEGUNDA: ASIGNACIONES
SECCION A: CLASIFICACION DE LAS ASIGNACIONES

ARTICULO 25: DEFINICION

La asignacién de vehiculos es el sefialamiento que se hace a
los efectos de a qué agencia o funcionario corresponde el uso,

cuido y control inmediato de cada vehiculo oficial.

ARTICULO 26: TIPOS DE ASIGNACIONES

1. Por el Administrador

El Administrador asignard los vehiculos de la flota a las
distintas agencias para sus sus pools y a los funcionarios tomando
en consideracidén lo siguienter

a. Asignaciones Originales o Compulsorias

Las asignaciones originales srdn las que efectda el Adminis-
trador en primera instancia luego de adquirirse el vehiculo
tomando en consideracién el origen y propésito de los fondos.

b. Asignaciones Discrecionales

Las asignaciones discrecionales son las que efectda el
Administrador a favor de una agencia o funcionario de otra
agencia que no sea la que tuvo la asignacién original, o de
otra rama del Gobiernmo o terceras personas naturales o
juridicas luego que un bien haya sido entregado por una agencia
a la cual se le asigné originalmente o haya advenido al
Gobierno por cualquier medio de adquisicién excepto la compra o

donacién.



2. Por el Superintendente

a. Asignaciones Internas

Las asignaciones internas son las distribuciones internas
por uso o programa que efectia el Superintendente una vez
el Administrador haya asignado los vehiculos a su agencia,

excluyendo los del jefe y subjefe de la agencia.
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SECCION B: MODO Y EFECTO DE LAS ASIGNACIONES

ARTICULO 27: MODO DE ASIGNAR LOS VEHICULOS

1., Asignaciones por el Administrador

a. Compulsorias u originales

1) Jefes y Subjefes de Agencias (Vehiculos exclusivos)

Los jefes y subjefes de agencias tendran derecho a
su vehiculo desde el dia que ocupen el cargo. A tales
efectos el Superintendente o en su defecto el Area
deberd tenerles disponible un vehiculo.

Estos vehiculos se asignan mediante la cumplimentaciédn
del formulario correspondiente de asignacidén que provee
la Administraciodn.

a) Adquisicidn de Vehiculos Nuevos

En aquellos casos en que el vehiculo del anterior
incumbente tenga mds de tres (3) afios de adquirido
o esté en condiciones deterioradas o no apropiadas
para uso de un jefe de agencia, se podra adquirir un
vehiculo nuevo conforme el procedimiento establecido
en el"Reglamento de Adquisicién''de la Administracidn,
sujeto a la disponibilidad del mismo en el mercado y
a la-debida aprobacidén y asignacidén de fondos para
dicha compra por el Negociado del Presupuesto.

b) Medida Temporera

Si al ocupar el cargo no hubiere un vehiculo dis=-
ponible podrad asigndrsele temporeramente un vehiculo
de la flota o podrd autorizdrsele a alquilar uno hasta

que se le entregue el vehiculo especifico que se le asigne.



